	
	Декану / директору  __________

                                        назва структурного підрозділу
_____________________________________

                                          Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ
_____________________________________
                 Прізвище, ім’я  та по батькові заявника
відрахованого з ____ курсу

факультету / НН інституту ______________
                                                    назва структурного підрозділу
наказом від _____________№ ______ 

АБО
здобувача вищої освіти факультету / НН інституту ____________________________

                                     назва структурного підрозділу
_____ курсу  групи_______

тел.:
e-mail:


ЗАЯВА
Прошу виготовити за мій рахунок дублікат академічної довідки на заміну отриманої раніше № ____, виданої від «____»_______ 20___ у зв’язку з втратою оригіналу/ помилкою / пошкодженням / зі зміною статі (обрати необхідний варіант). 
Ім’я та прізвище прошу зазначити відповідно до ID-картки (паспорта громадянина України для виїзду за кордон) або відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 27 січня 2010 року № 55 «Про впорядкування транслітерації  українського алфавіту латиницею») у такій редакції:
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До заяви  додаю: 

- копію ID-картки (паспорта громадянина України для виїзду за кордон); 

- копію квитанції про оплату (у випадку, якщо дублікат виготовляється з вини заявника - втрата, пошкодження, зміна статі); 

- оригінал академічної довідки (у разі виявлення помилки або пошкодження, зміни статі). 

Зі строками та порядком виготовлення академічної довідки ознайомлений.
          Дата








Підпис 

Примітка:

1. Здобувач особисто пише заяву і надає відповідальній особі за замовлення академічних довідок на факультеті / в НН інституті.

2. До заяви додається  копія паспорта та квитанція про сплату за виготовлення академічної довідки, оригінал раніше виданої академічної довідки у разі виявлення помилки або пошкодження, зміни статі.         
